附件1：
北京教育学院教学管理督导工作任务单
1.教学管理督导情况记录表

	督导时间
	
	督导地点
	

	督导对象
	

	督导程序和督导情况记录

	1.听取二级学院负责人教学工作汇报
	

	2.查阅教学管理制度和教学档案
	

	3.与教师、学员代表座谈
	


2.教学管理督导评价量表
	序号
	项目
	标准
	评分（满分50分）

	
	
	
	5分
	4分
	3分
	2分
	1分
	0分

	1
	教学工作计划
	制定了学期或年度教学工作计划，且有明确的时间节点和责任人
	
	
	
	
	
	

	2
	教学管理制度
	教学管理形成了一套较为完善、规范的规章制度和工作流程
	
	
	
	
	
	

	3
	教学管理队伍
	各层级教学管理队伍分工明确、职责清晰，教学服务保障到位
	
	
	
	
	
	

	4
	学科（专业）建设
	学科（专业）建设围绕“3+1+N”人才培养体系，且已取得较好的
成果
	
	
	
	
	
	

	5
	课程教材建设
	二级学院有明确的课程教材建设计划，且已完成开课课程的建设工作
	
	
	
	
	
	

	6
	培训（教学）活动
	各类培训（教学）活动开展扎实有效，且能够满足学员学习需要
	
	
	
	
	
	

	7
	教学研讨活动
	二级学院教学研讨活动有特色，且能够满足教师队伍的发展需要
	
	
	
	
	
	

	8
	教学质量监控
	二级学院有明确的教学质量监控措施，且能责任落实到人
	
	
	
	
	
	

	9
	培训（教学）成果
	各培养方案能够有效落实，且能够完成预设的培训（教学）成果
	
	
	
	
	
	

	10
	培训（教学）档案
	培训（教学）档案有专人负责，且各项数据和资料保存完善
	
	
	
	
	
	

	总得分
	

	教学管理总体情况、特色经验、存在问题和意见建议：



督学签字：
附件2：
北京教育学院专业与课程建设督导工作任务单
1. 专业与课程建设督导情况记录表
	督导时间
	
	督导地点
	

	督导对象
	

	督导程序和督导情况记录

	

	1.听取系（教研室）主任工作        汇报
	

	2.查阅培养方案、课程方案、教学计划和绩效材料档案
	

	3.与参会人员座谈
	


2. 专业与课程建设督导评价量表
	序号
	项目
	标准
	评分（满分50分）

	
	
	
	5分
	4分
	3分
	2分
	1分
	0分

	1
	前期调研
	围绕专业与课程建设开展前期调研和工作分析，形成了比较完善的调研报告
	
	
	
	
	
	

	2
	建设规划
	专业建设有明确的规划，且紧密围绕学院“3+1+N”人才培养体系进行
	
	
	
	
	
	

	3
	培养方案
	以系（室）团队的方式研制培养方案，且已开设专业培养方案规范、齐全
	
	
	
	
	
	

	4
	课程建设
	基于培养方案，有明确的课程建设计划和责任团队，且已完成开课课程的建设
	
	
	
	
	
	

	5
	教材建设
	基于培养方案，有明确的教材建设计划和责任团队
	
	
	
	
	
	

	6
	教学计划
	基于培养方案，各专业制定完备的教学计划且运行稳定
	
	
	
	
	
	

	7
	师资建设
	专业师资结构合理，能够保证培养方案和教学计划的有效落实
	
	
	
	
	
	

	8
	条件建设
	有配套的教学设备或资源、教学实践或实验场地等教学保障条件
	
	
	
	
	
	

	9
	管理情况
	有明确的专业与课程建设管理措施，管理团队分工明确且责任到人
	
	
	
	
	
	

	10
	建设成效
	专业与课程建设取得一定成效，且有相应的数据和支撑材料
	
	
	
	
	
	

	总得分
	

	专业与课程建设总体情况、特色经验、存在问题和意见建议：



督学签字：

附件3：
北京教育学院教学实施督导工作任务单
1.教学实施督导情况记录表
	被督导教师
	
	教师所在部门
	

	项目/班级名称
	
	课程名称
	

	上课时间
	
	上课地点
	

	授课方式
	□课堂教学（集中讲座）    □现场教学（教学实践指导）

	班级出勤率
	□100%          □85%及以上        □少于85%

	督导程序和督导情况记录

	1.课堂听课
（现场观摩）
	

	2.查阅资料
（主要包括培养方案、教学计划、课程方案、学员
签到表等）
	

	3.学员座谈
	


2.教学实施督导评价量表（课堂教学类）
	序号
	项目
	标准
	评分（满分50分）

	
	
	
	5分
	4分
	3分
	2分
	1分
	0分

	1
	师德师风
	能立德树人，德育为先；精神饱满，仪表端庄；不迟到早退
	
	
	
	
	
	

	2
	教学准备
	课程方案、教学设计、学习材料和教学设备等准备充分
	
	
	
	
	
	

	3
	教学规范
	能依据培养方案、教学计划和课程方案开展教学，且教学基本功扎实
	
	
	
	
	
	

	4
	教学理念
	教学理念先进，符合成人学习规律和学习特点
	
	
	
	
	
	

	5
	教学目标
	教学目标清晰、明确、可检测
	
	
	
	
	
	

	6
	教学内容
	注重理论联系实际，突出重点，体现学科专业发展新要求和新成果
	
	
	
	
	
	

	7
	方法手段
	教学方法灵活多样，能有效利用多种教学媒体，辅助教学效果好
	
	
	
	
	
	

	8
	教学过程
	教学环节清晰，进程流畅，师生互动性强，学员参与度高
	
	
	
	
	
	

	9
	指导训练
	有明确的学员学习指导或训练方案，切实保证学习效果
	
	
	
	
	
	

	10
	学习评价
	有明确的学习评价方案，能及时了解学员的学习效果
	
	
	
	
	
	

	总得分
	

	教学总体情况、特色经验、存在问题和意见建议：



督学签字：
2.教学实施督导评价量表（现场教学类）
	序号
	项目
	标准
	评分（满分50分）

	
	
	
	5分
	4分
	3分
	2分
	1分
	0分

	1
	师德师风
	能立德树人，德育为先；学风严谨，学术规范；不迟到早退
	
	
	
	
	
	

	2
	活动准备
	能依据培养方案和教学计划准备现场活动，且有明确的活动方案
	
	
	
	
	
	

	3
	活动组织
	各方协调工作做得好，活动组织合理有序，学员出勤率高
	
	
	
	
	
	

	4
	活动理念
	活动设计理念先进，符合成人学习规律和学习特点
	
	
	
	
	
	

	5
	活动目标
	现场活动有明确的目标，且符合培养目标
	
	
	
	
	
	

	6
	活动内容
	活动内容充实、丰富，聚焦目标，能满足学员学习需要
	
	
	
	
	
	

	7
	活动方式
	活动方式灵活，实践性强，能够保证活动目标的达成
	
	
	
	
	
	

	8
	活动过程
	活动过程互动性强，体现学员的主体性和指导教师的引领作用
	
	
	
	
	
	

	9
	指导训练
	有明确的学员学习指导和训练方案，切实保证学习效果
	
	
	
	
	
	

	10
	学习评价
	有明确的学习评价方案，能及时了解学员的学习效果
	
	
	
	
	
	

	总得分
	

	研究活动总体情况、特色经验、存在问题和意见建议：



督学签字：
3.教学实施督导评价量表（课题研究类）
	序号
	项目
	标准
	评分（满分50分）

	
	
	
	5分
	4分
	3分
	2分
	1分
	0分

	1
	师德师风
	能立德树人，德育为先；学风严谨，学术规范；不迟到早退
	
	
	
	
	
	

	2
	研究准备
	能依据申报书和研究计划准备研究活动方案
	
	
	
	
	
	

	3
	研究组织
	研究活动合理有序，指导教师任务明确，学员出勤率高
	
	
	
	
	
	

	4
	研究主题
	有契合整体研究计划的研究活动主题
	
	
	
	
	
	

	5
	研究目标
	基于活动主题有明确的研究活动目标，且达成度高
	
	
	
	
	
	

	6
	研究内容
	研究内容充实、丰富，聚焦目标，能满足学员学习或研究需要
	
	
	
	
	
	

	7
	研究方法
	研究方法灵活，有效性强，能够保证研究目标的达成
	
	
	
	
	
	

	8
	研究过程
	研究过程体现学员研究的主体性和指导教师的引领作用
	
	
	
	
	
	

	9
	研究成果
	研究活动结束后学员能够获得与目标相一致的研究成果
	
	
	
	
	
	

	10
	研究评价
	有明确的研究活动效果评价方案，能让学员及时反馈研究效果
	
	
	
	
	
	

	总得分
	

	研究活动总体情况、特色经验、存在问题和意见建议：



督学签字：
附件4：
北京教育学院专项督导工作任务单
专项督导情况记录表
	督导时间
	
	督导地点
	

	督导对象
	

	督导情况记录

	


督学签字：
附件5：
北京教育学院***督导工作报告
	北京教育学院***督导工作报告
一、督导概况
二、成效和特色
三、不足和建议



