[bookmark: _GoBack]附件1
党委常委会议题计划表
	部门
	
	填表人
	

	
	议题名称
	拟上会时间

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	

	部门负责人意见
	

	分管院领导意见
	




附件2
院长办公会议题计划表
	部门
	
	填表人
	

	
	议题名称
	拟上会时间

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	

	部门负责人意见
	

	分管院领导意见
	





附件3
2026年度发文计划表   
部门：
	序号
	拟发文名称
	发文类型
（制定/x修订）
	制定依据
	解决的问题
	备注

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


经办人：                   部门负责人：                              分管院领导：



附件4

2026年度会议计划表 
 
部门：                                                            填表日期：     
	序号
	会议分类
	会议名称
	会议主要内容
	参加对象
	参加人数
	天数
	召开时间
	地点
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	填报
说明
	1.会议分类栏填写一、二级会议
2.召开时间栏按照20**年*月格式填写，精确到月份
3.备注填写协办部门和其他需要备注的事项
4.此表年初填报，经部门负责人和分管院领导签字后报党政办公室

	经办人：                           部门负责人：                      分管院领导：



