附件1：
[bookmark: _GoBack]中国知网论文查重使用说明

一、平台入口
打开浏览器，输入系统网址：https://check.cnki.net/scheck/，进入 “科研人事论文诚信档案管理系统” 官网。在学院内网也可通过“学习资源”登录“中国知网”查找。
二、系统登录
使用已分配的用户名和初始密码，输入页面验证码后完成登录；首次登录需要按照提示完成短信验证，并及时修改初始密码，保障账号安全。
三、检测要求
1.文献类型：仅限中文期刊论文；不接受学位论文及非本校人员的检测申请。
2.格式规范：需提交 Word 或 PDF 格式电子版，文件名注明 “题名 + 作者 + 部门”。
3.字数限制：单篇文献字符数不超过 3 万字符。
四、待检文献上传
1.登录系统后，点击“论文检测-上传论文”，选择上传方式（常用“上传单篇/多篇文献”）。
2.选择存储文献的文件夹（可根据需求新建文件夹或选用已有文件夹）。
3.准确填写文献基本信息（包括篇名、作者、机构名称等，信息完整便于精准检测）。
4.点击“浏览”按钮，选择符合字符数限制（单篇不超过3万字符）的待检文件，确认无误后点击“上传论文”，完成文献提交。
五、检测报告获取
1.等待检测完成后，点击 “论文检测 - 检测结果”，找到存储对应文献的文件夹。
2.勾选需要生成报告的文献，点击“生成选中文献报告单”，根据需求选择报告单类型（如简洁版、全文标明引文版等）。
3.待报告生成后，点击“下载报告单”，压缩包解压密码为登录账号（若账号含字母需小写输入）。
4.可在检测结果页面直接查看文献重合详情、标红相似内容及来源对照信息。


