北京教育学院腾讯会议会员账号管理办法（试行）
为满足教育教学和科研工作需要，规范腾讯会议会员账号的管理，依据学院实际，特制定本办法。
一、适用场景
为保证教育教学和科研工作顺利开展，申请会员账号适用于保障教职工顺利推进课题、学科创新平台、非实体性研究平台等学术研讨和交流；围绕培训项目的研讨和交流；履行工作职责需召开的会议等。不包括培训项目和学历教育日常授课。 
账号配置
账号采购由各部门统筹管理，本着“按需购买、共享共用”“短期购买”的原则，确保账号资源规范、高效利用。教职工根据工作实际需要提出申请，部门分管领导审批同意后，教职工可购买会员账号，使用公务卡结算，开据正规电子或纸质发票，附《北京教育学院腾讯会议账号使用清单》到财务部门报销。

使用要求
按照“谁使用谁负责”的原则，账号所有人负责保管账号，所召开的会议履行意识形态管理责任，确保内容符合国家法律法规及学院规定，禁止传播不当言论，禁止在会议中共享涉密信息或数据。
各部门批准采购的账号采取适当方式在本部门内部公布，促进“共享共用”。 

四、本办法自4月1日起施行。
附件：《北京教育学院腾讯会议账号使用清单》
                     信息化办公室 财务资产处
                          2025年3月26日

附件：
北京教育学院腾讯会议账号使用清单
部门：                                              填表日期：

审批人（签字）：     
	账号所有人
姓名
	会议日期
	起止时间
	会议内容
	会议号
	参会人数
	参会人姓名或
单位

	张三
	2025.3.20
	9：00-12：00
	课题研讨               (
学科创新平台研讨       (
非实体性研究平台研讨   (
工作交流和研讨         (
其他：              
	123456789
	10
	张三、李四、
四中5人、北京中学3人

	
	
	
	
	
	
	


