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1、 [bookmark: _Toc137746995]用户登录
申报个人在互联网环境下,访问北京国际人才网(https:// www.bjrcgz.gov.cn),点击“业务办理登录”中的“个人入口”,使用北京市统一身份认证平台,登录人才业务办理平台。如首次使用北京市统一身份认证平台，按提示进行注册，并完成实名认证。首次登录人才业务办理平台，需按平台提示完善个人信息。
个人申请关联单位：
平台上，个人如未关联单位，人才服务事项下方显示“您未关联单位，请点击进行关联”，点击后输入用人单位提供的单位关联代码，点击“查询”，确认单位信息无误后，点击“申请关联”。
操作图示：
(1) [bookmark: _Toc137746996]申报人注册
操作步骤：
第一步：打开北京国际人才网（网址： www.bjrcgz.gov.cn）显示如下页面（图1）：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\2020MARS\北京国际人才网_副本.png]
图 1 北京人才工作网
第二步：点击业务办理登录栏目的【个人入口】，跳转至“北京市统一身份认证平台”（图2）。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\北京通登录.png]
图 2 北京市统一身份认证平台个人登录
第三步：如从未注册过北京市统一身份认证平台，先进行注册，注册流程包括注册账号、实名认证、完成注册三个步骤。
点击“立即注册”按钮，进入注册账号页面，具体如下：
注册账号环节操作步骤： 
按照提示规则填写用户名、手机号、图形验证码（图3）；
图形验证码校验通过后，可获取验证码，然后填写短信验证码；
设置密码，勾选“我已阅读并同意《用户协议》”；
信息填写完成后，点击“注册”，进入“实名认证”页面；
[image: ]
图 3 注册账号
实名认证环节操作步骤： 
实名认证页面，可选择“认证”，也可“暂不认证”跳过进行下一步；
如选择认证，需要按照提示填写“姓名”、“身份证号”信息，点击“认证”按钮进行信息比对，认证成功后显示成功提示页；如信息不匹配，提示核对后重新交验；如身份证已被认证，提示换绑或人工申诉。
如选择“暂不认证”，直接进入注册完成页（图4）；
[image: ]
图 4 注册成功
完成页面提示：
认证后显示认证成功提示；
未认证显示注册成功提示；
注册完成后，用户即可登录人才业务办理平台，或进入个人中心页，查看、修改个人信息；
(2) [bookmark: _Toc137746997]登录
操作步骤：
第一步：打开北京国际人才网（网址： www.bjrcgz.gov.cn）显示如下页面（图5）：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\2020MARS\北京国际人才网_副本.png]
图 5 北京人才工作网
第二步：点击业务办理登陆栏目的【个人入口】，跳转至“北京市统一身份认证平台”（图6）。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\北京通登录.png]
图 6 北京市统一身份认证平台个人登录
第三步：个人登录包含：账号登录、扫码登录等多种方式，账号登录、扫码登录方式的具体操作步骤如下：
账号登录
[image: ]
图 7 账号登录
账号登录操作步骤：
按照提示规则填写用户名/手机号/身份证号、密码、图形验证码信息（图7）；点击“登录”，登录成功后默认进入人才业务办理平台首页；
可采用第三方授权登录方式国家政务服务平台账号登录/支付宝/微信/百度；
扫码登录
[image: ]
图 8 扫码登录
[image: ]
图 9 授权登录页面
扫码登录操作步骤：
使用北京通APP的“扫一扫”功能扫描登录二维码（图8）；
扫码成功后，PC 端提示“扫描成功”，APP 端进入授权登录页面（图9）
在北京通 APP 端点击“确认授权”，平台页面登录成功，然后默认进入人才业务办理平台首页。
2、 [bookmark: _Toc137746998]人才业务办理平台
1. [bookmark: _Toc137746999]个人信息完善
个人登录人才业务办理平台后，如果此次是首次登录或未完善个人信息，页面会弹出浮窗提示完善个人信息（图10）
[image: ]
图 10 首次登录
点击【退出人才业务办理平台】，会直接退出系统，点击【去完善】后，会跳转到基础信息采集页面（图11）。随后根据流程引导完善一般信息、教育信息、学习经历、工作经历、证件照片。
[image: 图片22]
图 11 个人信息完善
填写完成预览并提交后，即可登录人才业务办理平台首页（图12）。
[image: ]
图 12 人才业务办理平台首页
2. [bookmark: _Toc137747000]关联单位申请
未关联单位时，人才服务事项下方显示“您未关联单位，请点击进行关联”，点击后弹出浮层显示关联单位窗口（图13），输入用人单位提供的单位关联代码，点击“查询”，确认单位信息无误后，点击“申请关联”（图14），系统进行二次确认，确认后向所关联的单位发送该用户的单位关联申请，并取消关联单位浮层，显示人才业务办理平台页面。
[image: ]
图 13 关联单位查询
[image: ]
图 14 关联单位申请
3、 [bookmark: _Toc137747001]资格审核阶段填报
关联单位完成再次进入平台，点击【项目申报】模块进入个人申报系统，您可以办理的业务列表中展示【申请计划项目】申报入口（图 15）。点击【申请计划项目】后，进入申请页面（图 16），业务申请页面包括选择项目申报类型、确认基础信息、填写项目申报信息及预览提交。提交后将由用人单位、归口单位、市局逐级进行审批，市局最终审核通过并组织专家评审，评审结束后将评选结果反馈至个人。
政工职评业务分为资格审核与完善材料两次申报阶段。
在资格审核阶段个人根据系统提示填写项目申报信息（图17、18、19、20、21），提交后将由单位、归口单位逐级进行审批，审批通过后进入二阶段完善材料。
注：在填写专业工作主要经历（图20）时请不要上传涉密材料。在预览提交页面（图21）选择是否免考，请根据系统提示选择是否免考及免考类型。
[image: ]
图 15 申请计划项目页面
[image: ]
图 16 申请计划项目-选择项目申报类型[image: ]
图 17 申请计划项目-基础信息确认
[image: ]
图 18 申请计划项目-项目基本情况填写

[image: ]
图 19 申请计划项目-受教育情况填写
[image: ]
图 20 申请计划项目-专业工作主要经历填写
[image: ]
图 21 申请计划项目-选择是否免考预览提交
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