附件2
[bookmark: _GoBack]深化“管理服务水平提升行动”任务表

部门（二级学院）：                 填表人：
	序号
	提升任务
	具体措施
	完成时限
	目标效果

	1
	例：修订《“三重一大”制度实施办法》及配套文件（此为党政办提供范例，各职能部门可参考）
	1.修订《“三重一大”制度实施办法》《全委会议事规则》《常委会议事规则》《院长办公会议事规则》。
2.制作工作流程图。
3.面向职能部门负责人、二级学院综合办公室主任开展制度宣讲。
	2024年4月
	完成制度更新，加强制度宣讲，确保决策程序规范清晰顺畅。

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	




注：请围绕深化“管理服务水平提升行动”工作任务的四个方面，认真对照附件1中涉及本单位的情况，明确本单位的“提升任务”，细化具体措施。“具体措施”要聚焦推动管理服务水平提升，请勿简单罗列年度常规工作。“目标效果”要体现任务完成的效果和达成度。
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