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2024 年专业技术职务评聘工作报送材料时间及目录

（部门）

日期 上报材料目录 模板

7月 11 日

15:00 前

申报晋升专业技术职务人员名单（电子版） 附件 1

部门专业技术职务评审小组成员名单（电子版、纸质版） 附件 3

部门专业技术职务评议方案（电子版、纸质版） 附件 4

9 月 6 日

12:00 前

同意推荐晋升专业技术职务人员名单（其他专业技术职务）（电子版、纸质版） 附件 2

初审合格人员审核情况汇总表（专任教师系列）（电子版、纸质版） 附件 5

9 月 10 日

16:30 前

交材料

部门

提交材料内容

教师系列、实验技术系列
教育管理研究专业、相关社会化

评审系列

人事处

1.申报表（电子版）

2.量化评分表电子版

3.量化评分表（思想政治与师

德）及证明材料

4.教师深入基础教育实践鉴

定表

5.继续教育登记本内容复印

件

1.专业技术职务申报表（电子版、

纸质版各一份）

2.诚信承诺书

3.继续教育登记本内容复印件

4.工作业绩汇总表

工作实效方面：电子版、纸质

版各一份及证明材料

工作研究方面：电子版一份

5.申报教育管理研究专业高级专

业技术职务人员还需提交以下材

料

（1）专家鉴定意见表（电子版）

（2）代表性成果材料袋封面（电

子版）

（3）代表性成果：电子版，论文

摘要（电子版、纸质版各一份）

6.相关社会化评审系列（专业)：

所申报级别的专业技术资格证书

复印件一份

教务处
量化评分表（教育教学）及证

明材料

科研处

1.量化评分表（科研）及证明

材料

2.代表性成果原件（单独装

袋，粘贴代表性成果材料袋封

面）

1.工作业绩汇总表(工作研究方

面)：纸质版一份及证明材料

2.申报教育管理研究专业高级专

业技术职务人员：代表性成果原

件（单独装袋，粘贴代表性成果

材料袋封面）
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10月 25日

12:00 前

同意推荐名单及推荐意见 附件 6

2024 年部门专业技术职务评议会议备忘录；评审小组组长签字并加盖部门

公章的密封选票
附件 7

被推荐人员材料：

1.申报表（电子版、纸质版）

2.诚信承诺书

3.专家鉴定意见表（电子版）

4.论文摘要（电子版、纸质版）

5.代表性成果材料袋封面（电子版，纸质版粘贴在代表作袋上）

6.代表性成果原件（单独装袋）、PDF 扫描件，代表性成果摘要

7.提交材料一览表（电子版、纸质版）


