教职工退休相关事宜办理指南

敬爱的老师们：

在缓缓流逝的每一寸光辉岁月里，您把最美好的青春年华献给了最伟大的中国教育事业，您将最珍贵的生命印记留在了最美丽的北京教育学院。无论您是德才兼备的人民教师,还是兢兢业业的教育工作者，因为有您，北京教育学院各项事业发展稳步推进，因为有您，首都基础教育高水平现代化发展之路成绩显著，学院将永远铭记您为首都教育事业发展贡献的每一滴汗水、每一份智慧，学院充满活力蒸蒸日上的发展脉搏也将永久激荡着您用汗水和智慧结晶而成的生长动能。
退休意味着一段美好的回忆和一个崭新的开始，为了帮助您更好地衔接工作与生活，以下几点温馨提示请您关注。
材料准备
退休当月，至人事处核对人员基本信息，提交《退休转单》，确认
银行账户及开户行。具体事宜咨询人事处何国秀老师，联系电话：82089264，办公地点：黄寺校区北楼322办公室。

二、退休证签领

准备一张一寸彩色照片，次月15日前，到人事处领取。具体事宜咨询人事处何国秀老师，联系电话：82089264，办公地点：黄寺校区北楼322办公室。

公积金领取

还未办理公积金领取的老师，领取养老金次月至财务资产处办理相关手续，具体事宜咨询兰婷老师，联系电话：82089541，办公地点：黄寺校区北楼109办公室。
四、独生子女费领取

退休当月，可至离退休工作处办理相关手续，具体事宜咨询陈恒老师，联系电话：82089255，办公地点：黄寺校区配楼一层108办公室。
五、养老金领取

当月办理退休的老师自次月起，转由市社保每月5日前将养老金发放至您指定的账户中。具体事宜咨询人事处何国秀老师，联系电话：82089264，办公地点：黄寺校区北楼322办公室。

六、党组织关系转移

     学院设有离退休党总支，可根据相关安排向所属支部报到，具体事宜咨询陈恒老师，电话：82089255，地点：黄寺校区配楼一层108办公室。

七、退休相关活动

学院离退休工作处每年组织丰富多彩的活动，欢迎各位退休老师踊
跃参加，具体事宜可咨询陈恒老师，电话：82089255，地点：黄寺校区配楼一层108办公室。

再次感谢您多年来的无私奉献，祝福您身体健康，幸福安顺。

党委教师工作部/人事处

                                          2023年1月

附件：1.退休转单

北京教育学院退休人员

办理退休手续转单

	姓 名
	
	出 生

年 月
	
	政治面貌
	
	部门
	

	所在部门部门
领导签字: 
年  月  日
	党 委 组 织 部/
统战部

办理：组织关系转移

经办人:
年  月  日
	党委宣传部/

互联网信息办公室

办理：注销无线网络帐号
经办人:     

年  月  日

	财务资产处
办理：含公务卡注销/物资清退

经办人:  

年  月  日

	党委安全稳定工作部/
安保后勤处
办理：注销饭卡

经办人：  
年  月  日 

	学术资源部
办理：办理续借手续
经办人:       

年  月  日

	  离退休工作处
办理：退休接续

手续
经办人:      
年  月  日 

	党委教师工作部/
人事处意见：
该同志在职工资发至    年  月  日,于    年  月正式退休。

（盖章）   年   月   日

	备    注
	


                                                         北京教育学院人事处制表
